Panduan Sistem
kkn.umj.ac.id

Panduan untuk Dosen Pendamping

umj.ac.id Ippm.umj.ac.id kkn.umij.ac.id




Daftar Isi

FOrm KESEAIAAN DPL ....ciiiiiiiiieeie ettt ettt ettt et e st e e st e s bt e e sabeesabeeesbteesabeeesaseesabeesneeesaneeennees 1
o} =112 TR TSP PP PO U PURTOPPPPRROPONt 4
DT o] oo = o PP P PP VPTOPPTOP 5
V1T T B =] (o T 1Y oo SRRt 5
Y =TT I =T o T - o VO PPPPTTPPPPRE 7

MENU — TranSAKST KKIN .. .coiiiiiiieie ettt e e e e e ettt e e e e e e ttaaa e e s eeseeesbasas s sseesssssasassssessesssnnnnns 10






Form Kesediaan DPL

KKN UM) Download = FormDPL  Contact  Login

Seluruh Peserta KKN UM]J akz

SISTEM PENGELOLAAN DAN

INFORMASI KULIAH KERJA NYATA

BERSAMA UM]J BERKEMAJUAN MENUJU MASYARAKAT MADANI

Gambar 1

Silahkan bapak/ibu menuju ke laman kkn.umj.ac.id, gunakan browser pada laptop/pc
bapak/ibu agar hasil maksimal

Lalu klik menu Form DPL seperti yang ditunjukkan oleh Gambar 1

1 Form Kesediaan DPL 2

.. ] [ —.. ]
Download Template Form Kesediaan DPL Upload Form Kesediaan DPL
Hubungi Kami

https://kkn.umj.ac.id/main#dpl Punva pertanvaan seputar KKN TMI?

Gambar 2

Selanjutnya bapak/ibu akan diarahkan kepada bagian Form Kesediaan DPL seperti yang ditunjukkan
pada gambar 2.

Untuk meng-upload Form Kesediaan DPL, langkah-langkahnya adalah ;

1. Bapak/ibu download dulu template form kesediaan DPL seperti yang ditunjukkan oleh
gambar 2

2. Setelah didownload, isi dulu form tersebut dengan lengkap serta di tanda-tangani oleh DPL
Lihat contoh seperti gambar 3 dibawah
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Gambar 3

3. Setelah diisi, silahkan bapak ibu kembali ke bagian Form Kesediaan DPL di laman
kkn.umj.ac.id lagi (lihat gambar 2)

4. Klik Upload Form Kesediaan DPL seperti yang ditunjukkan pada gambar 2

5. Pilih periode KKN nya, lalu masukkan nidn/nama bapak ibu DPL (lihat gambar 4)
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Upload Form Kesediaan DPL

Periode KKN /

BERSAMA UM] BERKEMAJUAN MENUJU MASYARAK: v

NIDN /
0327098406

0327098406 - UMMUL HABIBAH HASYIM

sproww s

Choose File | No file chosen

Gambar 4

6. Setelah itu ketemu nidn/nama bapak ibu klik datanya (lihat gambar 5)

Upload Form Kesediaan DPL

Periode KKN

BERSAMA UM] BERKEMAJUAN MENUJU MASYARAK! ~
NIDN

0327098406 - UMMUL HABIBAH HASYIM

Upload File

Choose File | No file chosen

Gambar 5

7. Berikutnya bapak/ibu klik tombol Choose File , akan muncul pop-up seperti gambar 6.

8. Kemudian bapak/ibu pilih filenya dan klik Save
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Gambar 6



Login

KKN UMJ
Log In

Username [S]
Password a8

SIGN IN

Lupa Password

Gambar 7

Untuk masuk kedalam sistem KKN.UMJ.AC.ID silahkan bapak/ibu masukkan
Username = NIDN
Password = gwerty

*default password adalah qwerty

|
kkn.umj.ac.id 4



Dashboard

Dosen Pembimbing

= @ KkN
Dashboard
” BDUL BASIT A KKN / Dashboard
aa

Lapangan

MY PROFILE

# Dashboard

8 Kelompok >
ABDUL BASIT, Dr, S.Ag., M.Ag - 0310085%06

¢ Kegiatan KKN » PENDIDIKAN AGAMA ISLAM - FAKULTAS AGAMA ISLAM

® Laporan 2 Username 0310085906

5 Email 0310085906@yopmail.com
Transaksi KKN >
Neo HP/Telp 08123456789

Gambar 8

Ini adalah tampilan dashboard Bapak/Ibu.

Menu-Kelompok

= @) KkN

. -]
Informasi Kelompok
ABDUL BASIT A KKN / Informasi Kelompok
Dosen Pembimbing a2
Lapangen
INFORMASI KELOMPOK a
# Dashboard
Periode KKN Pilih Periode KKN - 0]
8 Kelompok
— Informasi Kelompok
¢ Kegiatan KKN >
Laporan >
& Transaksi KKN >
Gambar 9

Menu — Kelompok
Klik menu Kelompok — Informasi kelompok untuk mengetahui informasi

Mahasiswa yang menjadi anggota dikelompok KKN bapak/ibu




= @ KKN o
Informasi Kelompok
ABDUL BASIT A KKN / Informasi Kelompok
L/ Dosen Pembimbing 2
Lapangan
INFORMASI KELOMPOK a
# Dashboard
Periade KKN Pilih Periode KKN " U]
8y Kelompok v
I Q
— Informasi Kelompok
BERSAMA MEMBANGUN BANGSA
¢ Kegiatan KKN >
UMJ JAYA JAYA JAYA
Q Laporan >
& Transaksi KKN >
Gambar 10
= @ KKN o
Informasi Kelompok
ABDUL BASIT A KKN / Informasi Kelompok
Dosen Pembimbing 2
Lapangan
INFORMASI KELOMPOK a
® Dashboard
Periode KKN . o
&) Kelompok ~
- Informasi Kelompok Copy csv Print Search: Seorch records
e ————————
¢  Kegiatan KKN ’ Ne T NIM Nama Mahasiswa Program Studi Fakultas
® Laporan 1 2014110016 TIC TRIPARDI PRAWIRA Ilmu Kesejahteraan Sosial Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik
& Tronsaksi KKN 2 0102512008 ABDUL RACHMAN Teknik Informatika Fakultas Teknik
3 2014730037  REDDY OKTARIAWAN Kedokteran Fakultas Kedokteran dan Kesehatan
4 2014200051 MOCHAMAD EKI DIORANDA Itmu Hukum Fakultas Hukum
Showing 1to 4 of 4 entries
Gambar 11

Gambar 5 adalah data kelompok mahasiswa KKN bapak/ibu

kkn.umj.ac.id




Menu - Laporan

= &) KKN

. &
Laporan Akhir
ABDUL BASIT A KKN / Laporan Akhir
Dosen Pembimbing 2
Lapangan
LAPORAN AKHIR a
® Dashboard
Pertode KKN | BERSAMA MEMBANGUN BANGSA - o
8y Kelompok
Copy  CSV Print Search: Search records
¢ Kegiatan KKN
No 1 Periode KKN Nama Mahasiswa Kelompok Kumpulan Berkas Kumpulan Link
® Laporan ~
No data available in table
Laperan Akhir

Mahasiswa Showing 0 to 0 of 0 entries

Laporan Akhir Dosen

& Tronsaksi KKN >

Gambar 12
Menu - Laporan — Laporan Akhir Mahasiswa

Pada menu ini Bapak/ibu dapat melihat laporan akhir dari mahasiswa anggota
kelompok KKN Bapak/ibu

&) KKN 3
Laporan Akhir

ABDUL BASIT A KKN / Laporan Akhir

Dosen Pembimbing
Lapangan

LAPORAN AKHIR

]
# Dashboard
Periode KKN (U]
8y Kelompok
Copy csv Print Search:
¢ Kegiatan KKN
No T Periode KKN Kumpulan Berkas Action
? Laporan ~
" No data available in table
Laporan Akhir
Mahasiswa Showing 0 to 0 of 0 entries
Laporan Akhir Dosen

& Transaksi KKN

Gambar 13
Menu — Laporan — Laporan Akhir Dosen

Menu ini berfungsi sebagai tempat untuk meng-upload laporan-laporan yang
dibuat oleh dosen pembimbing




= @ KkN

Laporan Akhir »
ABDUL BASIT A KKN / Laporan Akhir
Dosen Pembimbing a2
Lapangen
LAPORAN AKHIR a
# Dashboard
Periode KKN | Pilih Periode KKN A W
8y Kelompok >
Copy  CSV  Print Q
¢ Kegiatan KKN >
No T per BERSAMA MEMBANGUN BANGSA Action
R Laporan v UMJ JAYA JAYA JAYA
— Loporan Akhir
Mahasiswa Showing 0 to 0 of 0 entries
= Laperan Akhir Dosen
& Transaksi KKN >
Gambar 14
Untuk membuat Laporan silahkan bapak/ibu memilih terlebih dahulu Periode
KKNnya terlebih dahulu seperti yang ditunjukkan oleh gambar 8
= @) KKN &
Laporan Akhir
ABDUL BASIT A KKN / Laporan Akhir
Dosen Pembimbing -
Lapangan
LAPORAN AKHIR a
# Dashboard \
Periode KkN | BERSAMA MEMBANGUN BANGSA - ‘ ]
8y Kelompok > \
¢ Kegiatan KKN > = = Print Search: Search records
8 Laporan v No T Periode KKN Kumpulan Berkas Action
— Lapeoran Akhir )
Mahasiswa No data available in table
= Laporan Akhir Dosen
Showing 0 to 0 of 0 entries
Q Transaksi KKN >

Selanjutnya akan muncul tombol Silahkan bapak/ibu klik tombol tersebut

kkn.umj.ac.id




KKN o
Penilaian Kinerja KKN

- ABDUL BASIT A KKN / Laporan Akhir / Penilaian Kinerja KKN
} Dosen Pembimbing a2
[ V] L ~
apangan
PENILAIAN KINERJA KKN a
# Dashboard
1. Kemajuan Ketercapaian adanya Laporan KKN yang diupload di Sistem kkn.umj.ac.id 0]
8y Kelompok ? O Kemajuan Ketercapaian upload laporan yang dijanjikan <50%
¢ Kegiatan KKN 5 O Kemajuan Ketercapaian upload laporan yang dijanjikan 509 - 70%

Kemajuan Ketercapaian upload laporan yang dijanjikan >=70%
Q Laporan v

Laporan Akhir 2. Kemajuan Ketercapaian kegiatan wajib UMJ Peduli

Mahasiswa
' Kemajuan Ketercapaian kegiotan wajib UMJ Peduli yang dijanjikan <50%

Laporan Akhir Dosen
Kemajuan Ketercapaian kegiatan wajib UMJ Peduli yang dijanjikan 50% - 70%
& Tronsaksi KKN >
Kemajuan Ketercapaian kegiatan wajib UMJ Peduli yang dijanjikan >= 70% / Tidak menjanjikan luaran tambahan

3. Kemajuan Ketercapaian luaran kegiatan melalui medsos yang diupload (Medsos kelompok KKN Facebook, Instagram,
Youtube

Kemajuan ketercapaion pada medseos 1buah

Kemaiyan ketercapaion pada medsos 2 buah

Gambar 15

Sebelum bapak/ibu mengisi laporan, bapak/ibu diminta untuk mengisi borang
Penilaian Kinerja KKN seperti gambar 9.

Jika bapak/ibu sudah mengisi borang tersebut, barulah bapak/ibu dapat melanjutkan
untuk pengisian Laporan

Tambah Laporan Akhir
a s

/ Loporan Akhir / Tombal
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# Dashboard

8y Ke

Lembar Pengesahan

¢ Kegiatan KKN B

Form Kesedioan Mitra

Loporan Akhir Dasen

& Tronsaksi KKN »

Judul Semnaskat

File Semnaskat

File Loparen P

= Ukuron maoksimol

<

Sekarang bapak/ibu sudah dapat mengisi/mengupload laporan-laporan bapak/ibu.

*Silahkan isi semua laporan yang diminta, perhatikan ketentuan jenis file serta
besaran file



Menu — Transaksi KKN

. ; &
Penilaian Mahasiswa
ABDUL BASIT A KKN / Penilaian Mahasiswa
\/ Dosen Pembimbing 2
Lapangan
PENILAIAN MAHASISWA a
# Dashboard
periode KKN BERSAMA MEMBANGUN BANGSA - ©
& Kelompok >
¢ Kegiatan KKN > Copy cov Drint Search: Search records
® Laporan > / Nama
No 1 Periode KKN NIM Mahasiswa Program Studi Fakultas Action
& Transaksi KKN ~
1 BERSAMA 2014110016 TIO TRIPARDI Ilmu Fakultas lmu Sesial
— Penilaian Mahasiswa MEMBANGUN PRAWIRA Kesejahteraan dan Ilmu Palitik °
BANGSA Sosial
2 BERSAMA 0102512008 ABDUL RACHMAN Teknik Informatika Fakultas Teknik
MEMBANGUN °
BANGSA
3 BERSAMA 2014730037 REDDY Kedokteran Fakultas
MEMBANGUN OKTARIAWAN Kedokteran dan °
BANGSA Kesehatan
Gambar 16
Pada menu ini, bapak/ibu dapat melakukan penilaian kepada Mahasiswa anggota
= ) KKN ]
Penilaian Mahasiswa
ABDUL BASIT A KKN / Penilaion Mahasiswa
\/ Dosen Pembimbing -
Lopangan
PENILAIAN MAHASISWA a
# Daoshboaord /
Periode KKN | geRsAMA MEMBANGUN BANGSA - W
8 Kelompok >
¢ Kegiatan KKN > Copy = i Search: Search records
{ Laporan > Nama
No t Pericde KKN NIM Mahasiswa Program Studi Fakultas Action
& Transaksi KKN >
1 BERSAMA 2014110016 TIO TRIPARDI Itrmu Fakultas llmu Sosial
- Penilaian Mahasiswa MEMBANGUN PRAWIRA Kesejahteraan dan Ilmu Politik °
BANGSA Sosial
2 BERSAMA 0102512008 ABDUL RACHMAN Teknik Informatika Fakultas Teknik
MEMBANGUN °
BANGSA
3 BERSAMA 2014730037 REDDY Kedokteran Fakultas
MEMBANGUN OKTARIAWAN Kedokteran dan °
BANGSA Kesehatan
Gambar 17

Langkah Pertama bapak/ibu harus pilih dulu periode KKN nya seperti gambar 11

kkn.umj.ac.id 10



Langkah Berikutnya

mahasiswa, kemudian klik tombol o seperti yang ditunjukkan

bapak/ibu pilih salah satu nama dari

= (&) KKN PENILAIAN MAHASISWA -3
ABDUL BASIT
Dosen Pembimbing Periade KKN . 2
Lapangan
Cari a
# Doshboard - )
Copy csv Print Search: 0
8 Kelompok >
Nama
No 1 Periode KKN NIM Mahasiswa Program Studi Fakultas Action
¢ Kegiatan KKN > /
1 BERSAMA 2014110016 TIO TRIPARDI Itmu Fakultas llmu Sosial /
{ Laporan > MEMBANGUN PRAWIRA Kesejohteraan dan limu Politik
BANGSA Sosial
& Transaksi KKN ~
2 BERSAMA 0102512008 ABDUL RACHMAN Teknik Informatika Fakultas Teknik °
= Penilaian Mahasiswa MEMBANGUN
BANGSA
3 BERSAMA 2014730037 REDDY Kedokteran Fakultas
MEMBANGUN OKTARIAWAN Kedokteran dan
BANGSA Kesehatan
4 BERSAMA 2014200051 MOCHAMAD EKI Itmu Hukum Fakultas Hukum
MEMBANGUN DIORANDA
BANGSA
Gambar 18

list anggota kelompok

pada gambar 12.

= @ KkN
- Penilaian Md
) ABDUL BASIT # KKN / Peniloion
Dosen Pembimbing
Lapongan
PENILAIAN MAHA!
# Doshboord
Peri
& Kelompok >
& Kegiatan KKN >
Copy  CSV
] Loporan b Ne T Period
& Transoksi KKN - 1 BERSA
BANG!
— Peniloian Mahasiswa
2 BERSA
BANGS|
3 BERSA
BANG!
4 BERSA
BANGS)

Showing 1to 4 of 4

Isi Penilaian

NIM
Nama Mahasiswa

2014110016
TIO TRIPARDI PRAWIRA

)

Search: Search records

Itds Action

Itds llmu Sosial dan limu
B

Itqs Teknik

ltqs Kedokteran dan
nckon

ltds Hukum

Gambar 19

Setelah bapak/ibu klik tombol ° maka akan muncul pop-up form seperti gambar

13

Silahkan bapak/ibu isi nilai mahasiswal/i tersebut kemudian Klik m

11




= PENILAIAN MAHASISWA
- o
ABDUL BASIT i
Periode KKN | grpcanA MEMBANGUN BANGSA - .
\_/ Dosen Pembimbing -
Lapongan
6
# Dashboard Copy csv Print Search: Search records
<O
& Kelompok > Nama
No T Periode KKN NIM Mahasiswa Program Studi Fakultas Action
¢ Kegiatan KKN >
1 BERSAMA 2014110016 TIO TRIPARDI Itmu Fakultas Ilmu Sosial
MEMBANGUN PRAWIRA Kesejahteraan dan Ilmu Politik
] Laporan ’ BANGSA Sosial
& Transaksi KKN > 2 BERSAMA 0102512008 ABDUL RACHMAN Teknik Informatika Fakultas Teknik
MEMBANGUN
~ Penilaian Mahasiswa BANGSA /
3 BERSAMA 2014730037 REDDY Kedokteran Fakultas /
MEMBANGUN OKTARIAWAN Kedokteran dan
BANGSA Kesehatan
4 BERSAMA 2014200081 MOCHAMAD EKI Itmu Hukum Fakultas Hukum
MEMBANGUN DIORANDA
BANGSA
- iz

Untuk mahasiswa yang sudah dinilai maka iconnya berubah menjadi

Sedangkan mahasiwa yang belum dinilai, iconnya adalah °

|
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